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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCU

g

MENTAL LOTERIA DE BOGOTA

440 - GRUPO DE COMUNICACIONES Y MERCADEO

é

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
cualitativa anual de la totalidad
de la serie documental con
fines de consulta y evidencia
de la gestion.

0440 095 0 PAUTAS DE RADIO Y 2 18 X X Se conservan como evidencia
TELEVISION GESTION DE | Administracion de e . Compbil - de. - Io%
e DVD ( Television) COMUNICAC | comunicaciones objepy Ry MEIGNEes oy
e (D, soportes Radio ION PRO | recibidas y oficiales gelai de 1@ oﬂcma Y par b
4401563 | PRO-440-210-4 e, B8 - gonishitgen; &)
patrimonio documental de la

entidad.
0440 0119 0 PUBLICACIONES 1 4 X X Se conservan como evidencia
e Avisos de Prensa GESTION DE | Administracion de deb. qunplinienie. £ deserios
*  Volantes de Publicidad | COMUNICAC | comunicaciones olfeos Misondens oo 1k
. Afiches IONPRO | recibidas y oficiales el
* Fotografias MEISES | ERDAADLINY patrimonio doc%mé#té?nde elg

e Promocionales entidad.
0440 091 0 NOTICIAS DE PRENSA 1 3 X Culminado su tempo de
*  Avisos de prensa (notas| GESTION DE | Administracién de IBIG, . Selaetionar. 4
articulos de prensa del| COMUNICAC| comunicaciones miles'ia elalitya o |8
sector o de la Loteria de|  |ON PRO | recibidas y oficiales totaidetl -, @8- -~ 5| % a6l
Bogots) 440-156-3 | PRO-440-210-4 doGumEnt on iy de
o Juegos de Azar consulta y evidencia de la

: N gestion.

|\
i

|

Convenciones:

CT: conservacion total

E: Eliminacion

MT: Medio técnico

S: Seleccién

Secretario General

Responsable Gestion documental

José Anton

i

i
zl%&%g&\ji}n%nez Firma:
Gloria Esperanza Acosta Sanchez

Firma:
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

440 - GRUPO DE COMUNICACIONES Y MERCADEO

CODiGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
440 015 0 BOLETINES
440 015 2 Boletines de Prensa 1 3 X Culminado su tiempo de
e  Boletin = e T retencién,  seleccionar una
ggaug:\ég'é 'A‘C(f)rm":g:g;ggedse muestra cualitativa anual de la
ION PRO | recibidas y oficiales P o T Eie
4401563 | PRO- 4)6_210_ i documental con fines de
consulta y evidencia de Ila
) gestion.
440 021 0 COMUNICADOS DE
PRENSA
440 021 1 Comunicados de Prensa 1 3 X Documentos propios de las
Internos gestion de la oficina, luego de
e Comunicado T cerrado el expediente con su
SS?AUSI%RE i%ﬂﬂﬁg:gggeie ultima actuacion, seleccionar
IONPRO: - | tscibidas vofisiles una muestra anual cualitativa
by e e del 10 % sobre Ia totalidad de
la serie documental con fines
de consulta y evidencia de la
gestion.
440 021 2 Comunicados de Prensa | GESTION DE [ Administracion de 1 3 X Cerrado el expediente con su
Externo COMUNICAC| comunicaciones Ultima  actuacion, luego
: ION PRO recibidas y oficiales transferir al archivo central,
el 440-156-3 | PRO@40-210-4 seleccionar__una__muestra
\ ?
Convenciones: \&\/ \jv/
CT: conservacion total Secretario General José Antoni V.Go‘nzéle}z Jiménez Firma:
E: Eliminacion .
MT: Medio técnico ?/é
S: Seleccion Responsable Gestién documental Gloria ESperanza Acosta Sanchez Firma:
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